关于《2011级毕业生相关工作日程安排》的通知
各教学单位：
现将《2011级毕业生相关工作日程安排》发给你们，请结合本单位情况，根据日程安排做好相关工作，确保2011级学生顺利毕业。
附：《2011级毕业生相关工作日程安排》
教务处
                                       2015年3月2日
2011级毕业生相关工作日程安排
	时  间
	工    作    内    容
	联系人 （电话）

	第1-3周（3月2日--3月20日）
	学位英语考试及毕业前大补考报名及考前准备工作（具体安排请看教务处相关通知）
	侯彦宏（6126905）

	第4-6周（3月23日-- 4月10日）
	毕业前大补考（具体考试时间及安排请看教务处相关通知）
	侯彦宏（6126905）

	4月12日（学位英语考试）
	具体考试时间及安排请看教务处相关通知
	侯彦宏（6126905）

	第7周 （4月17日前）
	完成大补考成绩录入工作
	胡伟（6126005）

	第8-10周 
	完成毕业资格预审工作
	胡伟（6126005）

	第11-12周 （5月22日前）
	完成毕业论文答辩、就业指导、毕业实习、论文成绩录入等工作

完成学位英语成绩、毕业班辅修、双学位、以及学段课等所有成绩的录入工作
	胡伟（6126005）

胡伟（6126005）

	第13周 （5月25日--5月29日）
	完成毕业、学位（含辅修、双学位）初审（包括07、08、09、10级补发证书审核）
	胡伟（6126005）

	第14周 （6月1日--6月5日）
	完成毕业、学位（含辅修、双学位）正审（包括07、08、09、10级补发证书审核）
	胡伟（6126005）

	第15周 （6月8日--6月12日）
	召开学位委员会会议（审议授予学士学位名单）

完成毕业证书、学位证书打印；辅修证书、双学位证书打印工作

完成学籍变动上报准备工作

学位服借用（请学院提前与教务处联系预约借用时间）
	张娟
胡伟（6126005）

于芳（6126006）

张荣旭（6126198）

	第16周（ 6月15日--6月19日）
	完成各类证书贴照片工作

学位服借用（请学院提前与教务处联系预约借用时间）
	胡伟（6126005）

张荣旭（6126198）

	第17周（6月22--6月26日）
	完成证书盖章（北京、珠海）工作
完成毕业生成绩单打印盖章工作
学位服借用（请学院部提前与教务处联系预约借用时间）
	胡伟（6126005）

胡伟（6126005）

张荣旭（6126198）

	第18周（6月29日--7月3日）
	学生办理毕业离校手续（具体时间按学校下发的通知）
上报学历数据
6月30日发放证书
7月1日毕业生离校
	胡伟（6126005）


